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ՍՏՈՐԱԲԱԺԱՆՈՒՄ`   

Գրադարան 

ՊԱՇՏՈՆԸ`   

Ավագ գրադարանավար 

  

ԱՇԽԱՏԱՆՔԻ ՆԿԱՐԱԳՐՈւԹՅՈւՆ`   

 կազմակերպել, ծրագրել և վերահսկել գրադարանի այն ենթաբաժնի աշխատանքները, որը 

ղեկավարում է գրադարանի վարիչի հանձնարարությամբ, 

 տիրապետել իր գործառույթների իրականացման համար անհրաժեշտ իրավական ակտերին, 

 կատարել գրքեր և այլ հրատարակություններ ձեռք բերելուն, հաշվառելուն, հանձնելուն և 

վերադարձնելուն առնչվող գրադարանային գրառումներ, 

 իրականացնել համալսարանի գրքային ֆոնդի համալրման, մշակման և  աուդիտի աշխատանքներ, 

դասիչավորել, ձևավորել, տեղաբաշխել և հաշվառել գրադարանային ֆոնդը, 

 մասնակցել ֆոնդերի պահպանման, դրանցից օգտվելու կարգերի ու կանոնների ստեղծման 

աշխատանքներին, 

 իրականացնել գրականության, պարբերականների և տարբեր նյութերի սպասարկում,  

 իրականացնել գրադարանից օգտվողների սպասարկման օժանդակող տեղեկատվության 

վերլուծական մշակում 

 կազմել և գրադարանի վարիչին ներկայացնել աշխատանքային փաստաթղթեր՝ հաշվետվություններ, 

առաջարկություններ, 

 իրականացնել համալսարանի կանոնադրությամբ, գրադարանի կանոնադրությամբ, ռեկտորի 

հրամաններով և այլ իրավական ակտերով նախատեսված այլ գործառույթներ: 

 

ՊԱՇՏՈՆԻ ՀԱՎԱԿՆՈՐԴԻՆ ՆԵՐԿԱՅԱՑՎՈՂ ՆՎԱԶԱԳՈւՅՆ ՊԱՀԱՆՋՆԵՐ`   

 բարձրագույն կրթություն,  

 առնվազն երեք տարվա մասնագիտական աշխատանքային փորձ, 

 օրենսդրության և իրավական ակտերի՝ իր լիազորությունների իրականացման հետ կապված 

անհրաժեշտ գիտելիքներ, 

 հայերենի և անգլերենի գերազանց իմացություն, ռուսերենի լավ իմացություն 

 համակարգչային ծրագրերի` Microsoft Office-ի (Word/Excel) գերազանց իմացություն 

 թիմում աշխատելու հմտություն և կազմակերպվածություն, 

 տրամաբանելու, որոշումներ կայացնելու, տարբեր իրավիճակներում կողմնորոշվելու 

ունակություն, 

 իր գործառույթների իրականացման համար անհրաժեշտ գիտելիքներ: 

 

    

 



 

ԴԻՄՈՒՄՆԵՐԻ ԸՆԴՈՒՆՄԱՆ ՍԿԻԶԲ՝                       06   սեպտեմբերի  2021թ. 

ԴԻՄՈՒՄՆԵՐԻ ԸՆԴՈՒՆՄԱՆ ՎԵՐՋՆԱԺԱՄԿԵՏԸ՝    20    սեպտեմբերի  2021թ. 
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